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Zasady przygotowywania prac dyplomowych
i przeprowadzania egzaminow dyplomowych

Kierunek studiow: germanistyka

zatwierdzony przez Rade Kolegium I w dniu 27.01.2026 r.

PODSTAWY PRAWNE

Zasady dyplomowania opracowano na podstawie:

Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego przyjetego 29 kwietnia 2025 r.
Uchwatg Nr 56/2024/2025 Senatu UKW, obowigzujacego od 1 pazdziernika 2025 r.

Zarzadzenia Nr 28/2019/2020 Rektora UKW z dnia 9 grudnia 2019 r. w sprawie zasad
sktadania 1 archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego

Systemu Antyplagiatowego (JSA)

Procedury dyplomowania na studiach pierwszego 1 drugiego stopnia w Kolegium I
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy, zatwierdzonej przez Rad¢ Kolegium I

w dniu 9 wrzes$nia 2025 r.


https://www.ukw.edu.pl/zdj/ftp/3391/ukw-regulamin-studiow-25-04-2019.pdf
https://www.ukw.edu.pl/zdj/ftp/3391/ukw-regulamin-studiow-25-04-2019.pdf
https://www.ukw.edu.pl/akty-prawne/plik/11402/28_APD.pdf
https://www.ukw.edu.pl/akty-prawne/plik/11402/28_APD.pdf
https://www.ukw.edu.pl/akty-prawne/plik/11402/28_APD.pdf
https://www.ukw.edu.pl/akty-prawne/plik/11402/28_APD.pdf
https://www.ukw.edu.pl/download/54908/Procedura_dyplomowania.pdf
https://www.ukw.edu.pl/download/54908/Procedura_dyplomowania.pdf
https://www.ukw.edu.pl/download/54908/Procedura_dyplomowania.pdf

Rozdzial 1
SEMINARIUM DYPLOMOWE
§1
1. Seminarium dyplomowe oznacza Seminarium licencjackie na studiach I stopnia oraz
Seminarium magisterskie na studiach II stopnia.
2. Celem przedmiotow Seminarium licencjackie badz Seminarium magisterskie jest
przygotowanie pracy dyplomowej pod kierunkiem promotora'.
3. Seminarium licencjackie prowadzone jest w semestrach 5 1 6 na studiach I stopnia,
Seminarium magisterskie w semestrach 1, 2, 3 14 na studiach II stopnia.
4. Przyjecie pracy dyplomowej przez promotora jest rdwnoznaczne z zaliczeniem

seminarium dyplomowego.

Rozdzial 2
PROMOTOR
§2
1. Kierownikiem naukowym pracy dyplomowej jest promotor.
2. Studenci dokonuja wyboru promotora
a) na studiach I stopnia do konca semestru poprzedzajacego semestr, w ktorym
zaplanowane jest rozpoczecie seminarium;
b) na studiach II stopnia zgodnie z harmonogramem rejestracji na zajecia.
3. Studenci dokonujg wyboru tematu pracy dyplomowej po uzgodnieniu z promotorem
a) na studiach I stopnia nie p6zniej niz 1 semestr przed terminem ukonczenia studiow;

b) na studiach II stopnia nie p6zniej niz 2 semestry przed terminem ukonczenia studiow.

Rozdzial 3
PRACA DYPLOMOWA
§3
1. Studenci przygotowuja pod kierunkiem promotora i przy jego wsparciu prace
dyplomowa do konca ostatniego semestru studiéw. Praca dyplomowa konczy cykl

ksztalcenia na studiach I 1 II stopnia.

! Zgodnie ze starorzymska zasada Pronuntiatur sermonis in sexu masculino ad utrum sexum plerumque porrigatur oraz
obowigzujacymi regutami polskiej gramatyki uzyte w dokumencie formy rodzaju meskiego odnosza si¢ do wszystkich, bez
wzgledu na plec.



Przygotowanie pracy dyplomowej powinno uksztalttowaé¢ umiejetnosci dyplomanta
w zakresie:

a) samodzielnego sformutowania problemu badawczego,

b) wyszukiwania materiatow zrodlowych,

c¢) krytycznej oceny zgromadzonego materiatu,

d) tworzenia wlasnego warsztatu badawczego,

e) prowadzenia logicznego toku analizowania, wnioskowania i dowodzenia oraz

f) poprawnego i1 precyzyjnego postugiwania si¢ jezykiem.

Temat pracy dyplomowej musi by¢ zgodny z kierunkiem studiow autora pracy.
Bibliografia pracy dyplomowej powinna zawiera¢ aktualne pozycje z danej dziedziny
zaakceptowane przez promotora. Przy zrddlach internetowych nalezy wyraznie
oznaczy¢ strony www z pelnym adresem strony oraz datg pobrania.

Kwestie dotyczace wykorzystania narzedzi sztucznej inteligencji w procesie
przygotowania prac dyplomowych regulowane s3 odrgbnymi przepisami

obowigzujagcymi w UKW.

§4

Studenci przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego:

a) rejestrujg prace dyplomowa w dziekanacie za pomocg formularza Rejestracji pracy
dyplomowej podpisanego przez studenta i promotora nie pézniej niz 12 dni przed
planowanym terminem egzaminu dyplomowego (zalacznik nr 1);

b) przesytaja do dziekanatu tytul pracy w jezyku niemieckim w pliku tekstowym
umozliwiajacym jego skopiowanie; sprawdzajag w systemie APD tytut pracy
dyplomowej w jezyku niemieckim i polskim; wprowadzaja do systemu APD
streszczenia pracy w jezyku niemieckim 1 polskim, stow kluczowych w jezyku
niemieckim i polskim oraz wersji elektronicznej pracy dyplomowej zapisanej
w catosci w jednym pliku w formacie PDF (w przypadku pracy dyplomowej
zawierajace] zataczniki niebedace integralng czes$cig drukowanej pracy nalezy je
wprowadzi¢ do systemu APD jako spakowane do jednego pliku archiwum ZIP, RAR
lub 7Z) wraz z oswiadczeniem autora pracy dyplomowej (zatacznik nr 6); czynnos$ci
te nalezy wykona¢ nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym terminem egzaminu

dyplomowego;



¢) drukuja prace dyplomowg z systemu APD zaraz po jej akceptacji przez promotora
(strony pracy dyplomowej wydrukowanej z systemu APD muszg by¢ opatrzone
numerami kontrolnymi);

d) sktadaja w dziekanacie nie p6zniej niz 3 dni przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego 1 egzemplarz pracy dyplomowej w wersji papierowej, wydrukowanej
z systemu APD z numerami kontrolnymi.

. Rada Kierunku moze podja¢é decyzje zobowigzujaca studenta do zlozenia

wydrukowanych egzemplarzy pracy dyplomowej do recenzji dla promotora i/lub

recenzenta.

Studenci przystepuja do egzaminu dyplomowego w terminie wyznaczonym przez

Dyrektora Kolegium I.

Studenci moga wystapi¢ o przeprowadzenie otwartego egzaminu dyplomowego.

Whiosek do Dyrektora Kolegium I sktada promotor pracy dyplomowej nie pdzniej niz

3 tygodnie przed przewidzianym terminem egzaminu dyplomowego.

Studenci przed uptywem regulaminowego terminu zlozenia pracy dyplomowej moga

ztozy¢ podanie o przedtuzenie terminu zlozenia pracy dyplomowej do Dyrektora

Kolegium I wraz z opinig promotora pracy.

§5

. Praca dyplomowa powinna by¢ znormalizowana pod wzgledem edytorskim (format
papieru kartki A4, czcionka Times New Roman 12 pkt., odstep migdzy wierszami
1'% pkt., margines lewy, prawy, gorny i1 dolny 2,5 cm, tekst wyjustowany).

. Wersja drukowana pracy dyplomowej powinna odpowiada¢ nast¢pujacym wymogom:

a) wydruk komputerowy dwustronny,

b) karty trwale ztaczone ze sobg 1 zabezpieczone mi¢kkimi oktadkami ochronnymi.

. Wymagana jest wysoka staranno$¢ edytorska. W calej pracy nalezy zastosowaé
jednolity system oznaczania przypisow Srodtekstowych 1 merytorycznych
(umieszczonych na dole strony, z zachowaniem numeracji ciaglej), rozdziatow
1 podrozdzialow, rysunkow, tabel, schematow i zatacznikow, numeracji stron itp.; kazdy
rozdziat musi si¢ zaczyna¢ od nieparzystej strony, numerem i tytutem rozdziatu.

. Kolejno$¢ elementow pracy dyplomowej jest nastgpujaca:

a) strona tytulowa w jezyku polskim (zatacznik nr 2),

b) strona tytulowa w jezyku niemieckim (zatacznik nr 3),

c) spis tresci,



d) czgs¢ zasadnicza pracy,

e) spis literatury,

f) spis rysunkow, tablic, wykreséw (ewentualnie wykaz zatacznikow),

g) streszczenie pracy i stowa kluczowe w jezyku niemieckim (zatacznik nr 4),
h) streszczenie pracy i stowa kluczowe w jezyku polskim (zatacznik nr 5),

1) oswiadczenie autora pracy dyplomowej (zatacznik nr 6).

5. Student odpowiada za sposob cytowania oraz przestrzeganie praw autorskich.

§6
1. Promotor przed egzaminem dyplomowym:

a) podpisuje formularz Rejestracji pracy dyplomowej wraz ze wskazaniem
2 recenzentow z listy zaakceptowanej przez Rade Kolegium I; po zlozeniu przez
studenta pracy dyplomowej Dyrektor Kolegium wybiera 1 z 2 wskazanych
recenzentow;

b) sprawdza poprawnos¢ danych wprowadzonych przez studenta do systemu APD 1 je
zatwierdza; sprawdza prawidlowos¢ pracy dyplomowej przestanej do Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego (JSA); po otrzymaniu raportu zwrotnego podejmuje
decyzje o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu pracy dyplomowej do kolejnego etapu
procesu dyplomowania w systemie APD:

e w przypadku pozytywnej oceny raportu promotor kieruje prace do recenzji;

e w przypadku stwierdzenia w pracy dyplomowej zapozyczen z innych tekstow,
ktore jednak nie nosza znamion plagiatu, promotor kieruje prace dyplomowa do
poprawy 1 nie przesyta pracy do recenzji; poprawiong prace student wgrywa do
systemu APD; po pozytywne] decyzji promotora praca moze przedmiotem
dalszego postgpowania;

e w przypadku stwierdzenia w pracy dyplomowej nieuprawnionych zapozyczen
z innych tekstow stanowigcych podstawe do podejrzenia o popetnienie plagiatu
promotor niezwlocznie powiadamia o zaistniatym fakcie Dyrektora Kolegium
w celu przekazania sprawy do Prorektora ds. Studenckich i Jakosci Ksztatcenia;
w tym przypadku promotor nie przesyta pracy do recenzji;

czynnos$ci te nalezy wykonac nie p6zniej niz 7 dni przed terminem egzaminu dyplomowego.

2. Przed egzaminem dyplomowym promotor i recenzent:

a) wypehniaja 1 zatwierdzaja w systemie APD formularz oceny pracy dyplomowej;



b) przekazuja do dziekanatu podpisane papierowe wersje recenzji wydrukowane
z systemu APD;

czynno$ci te wykonuja co najmniej 3 dni przed terminem egzaminu dyplomowego.

. Dodatkowo promotor pobiera w systemie APD raport z badania pracy dyplomowe;j,

drukuje go, wypetnia i podpisuje, a nastgpnie sktada w dziekanacie na co najmniej 3 dni

przed terminem egzaminu dyplomowego.

. Pracownik dziekanatu wydaje w dniu egzaminu dyplomowego dokumenty niezbgdne

do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokol, za ktorego prawidtowe

wypetnienie odpowiada przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego. Protokot

zawiera obowigzkowo: tre§¢ zadawanych pytan i uzyskane oceny, S$rednig ocen

uzyskanych w okresie studiow, tytul i ocen¢ pracy dyplomowej, ocen¢ egzaminu

dyplomowego, ostateczny wynik studiéw oraz uzyskany tytult zawodowy. Wypetniony

1 podpisany protokét z egzaminu dyplomowego przechowywany jest w teczce akt

osobowych studenta.

. W uzasadnionych przypadkach komisja egzaminu dyplomowego moze wnioskowac

o wyroznienie pracy dyplomowej w konkursie na najlepsza prace dyplomowa

w Kolegium I w danym roku akademickim.

Rozdzial 4
EGZAMIN DYPLOMOWY
§7
. Egzamin dyplomowy ma na celu potwierdzenie osiggni¢cia efektow uczenia sie, ktore
zostaly zatozone dla seminarium dyplomowego.
. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego, w tym otwartego
egzaminu dyplomowego, jest:
a) zaliczenie ostatniego semestru/roku studiow;
b) uzyskanie pozytywnych ocen pracy dyplomowej;
c¢) ztozenie wszystkich wymaganych dokumentow;
d) wypehienie postanowien Zarzadzenia Nr 28/2019/2020 Rektora Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego z dnia 9 grudnia 2019 roku w sprawie zasad sktadania
1 archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych z wykorzystaniem

Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).



3. Na egzaminie dyplomowym, ktory odbywa si¢ w jezyku niemieckim w formie ustnej,
student prezentuje prace dyplomowa oraz uzyskane wyniki, a nastgpnie odpowiada na
2 pytania: 1 od promotora i 1 od recenzenta. Warunkiem zdania egzaminu
dyplomowego jest uzyskanie przez studenta ocen pozytywnych za odpowiedzi na
wszystkie pytania.

4. Na studiach I stopnia: uczestnicy seminarium j¢zykoznawczego otrzymuja pytania
z zakresu fonetyki, fonologii, morfologii, sktadni, lingwistyki kontrastywnej polsko-
niemieckiej oraz (w zalezno$ci od realizowanego podczas studiéw modutu zaje¢ do
wyboru)  leksykologii  lub  lingwistyki  tekstu;  uczestnicy  seminarium
literaturoznawczego lub kulturoznawczego otrzymuja pytania z zakresu historii
literatury 1 kultury niemieckojezycznej od XVIII wieku do wspdiczesnosci.

5. Na studiach II stopnia: uczestnicy seminarium j¢zykoznawczego otrzymuja pytania
z zakresu socjolingwistyki, przektadoznawstwa oraz teorii jezykow specjalistycznych;
uczestnicy seminarium literaturoznawczego lub kulturoznawczego otrzymuja pytania z
teorii literatury 1 kultury oraz interpretacji kulturowych form reprezentacji w postaci

tekstow literackich 1 dyskurséw wizualnych.



